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MUNICIPALIDA DE RECOLETA
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO /
DEPARTAMENTO SOCIAL

APRUEBA PROGRAMA BECA
MUNICIPAL DE ENSENANZA SUPERIOR

RESOLUCIOf § FEB. 2018
Recoleta, ts 3 9
VISTOS

1.- Que las municipalidades tienen como funciones y atribuciones, entre otras, la promociéon del
desarrollo comunitario, la educacion y la asistencia social.

2.- Que el Departamento Social inserto en la Direccién de Desarrollo Comunitario se presenta como un
ejecutor de tarea de la Politica Publica a nivel local, asignando responsabilidades en los procesos de
acceso, inscripcion y postulacion a determinados beneficios sociales.

3.- En virtud de lo anterior, se ha estimado necesario desarrollar el Programa denominado “Beca
Municipal de Ensefianza Superior”, con el propoésito de contribuir a financiar los gastos de estudios de
aquellos estudiantes de la comuna, cuya condicidén socioeconémica constituye un impedimento para la

continuidad y/o desarrollo de sus estudios superiores.

4.- El acuerdo N© 170 de fecha 12 de Diciembre de 2017, del Concejo Municipal de Recoleta, que aprueba
el Presupuesto Municipal del afio 2018.

5.- Decreto Exento N© 690 de fecha 15 de marzo de 2017, que designa como Secretario Municipal (S) a
Don Patricio Aguilar Quezada.

TENIENDO PRESENTE

El Decreto N° 3946 de fecha 30 Diciembre 2016, que delegd al Sr. Fares Jadue Leiva, Director de
Desarrollo Comunitario, la facultad de resolver sobre diversas materias de administracién interna, en
caso de ausencia dicha facultad se delega en dofia Gloria Poblete Fernandez y de acuerdo a lo
establecido en la Ley Organiza 18.695.- Organica Constitucional de Municipalidades, con esta fecha
resuelvo:

RESUELVO:

APRUEBESE PROGRAMA BECA MUNICIPAL DE ENSENANZA SUPERIOR, que a continuacion se detalla:

I.- IDENTIFICACION DEL PROGRAMA

1. Nombre del Programa

“BECA MUNICIPAL DE ENSENANZA SUPERIOR”

2.- Periodo de Ejecucion

Desde el dia 01 de Marzo hasta el 30 de Diciembre de 2018

II.- IDENTIFICACION DEL PROGRAMA

Descripcion:

p=

Centro de Formaciéon Técnica y Universidades Publicas o Privadas, con el fin de contribu Z

Beneficio orientado a estudiantes que cursan ensefianza superior en Institutos Técnicos Profe{gﬁ
¢

continuacion de sus estudios.
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Propdsitos Especificos:

e Registrar y Evaluar las solicitudes de postulacion al beneficio y resolver su otorgamiento en los

casos que corresponde.

e Entregar un aporte monetario a cada estudiante beneficiario/a, en una o dos cuotas anuales.

e Evaluar las rendiciones de gastos del beneficio otorgado.

III.- AMBITOS DE INTERVENCION

Este Programa se orientara a producir los propdsitos antes descritos, interviniendo en las siguientes

areas:

1.- Area de Desarrollo Atencién.Social.
2.- Area de Desarrollo Estratificacion Social.
3.- Area de Desarrollo Educacional.

IV.- PLAN DE ACCION

ETAPA | OBJETIVO ACCIONES INDICADOR

1 Postulacion de Recepcién de antecedentes e 1.- Nomina de
estudiantes que ingreso de datos en el Registro de postulantes que cumplen
presenten requisitos Postulacion. requisitos.
exigidos.

2 Adjudicacién del En el caso de que varios miembros | 1.- Registro de
Beneficios. de un mismo grupo familiar asignacion de  becas

postulen al beneficio, debera
atenderse a la sgte. escala :

- Dos beneficiarios por familia, el
segundo recibird un 70%.

- Tres beneficiarios por familias, el
segundo recibird un 70% vy el
tercero un 50%.

- Cuatro o mas beneficiarios, por
familias, el tercero recibird un 50%
y el cuarto un 20% como también
los siguientes respecto del monto
inicial.

En caso de que alguno de los
beneficiarios/as del mismo ntcleo
familiar, no hayan rendido
oportunamente el beneficio, todos
los integrantes quedaran

estatales y gratuidad.

2.~ Registro de
Postulaciones.

3.~ Registro de
asignacion de beneficio.

4.- Registro de
rendiciones de beneficios
otorgados en afnos
anteriores.

inhabilitados.
3 Formalizacion del Publicacién de la Resolucidon con el | 1 - Resolucidn.
beneficio otorgado detalle de beneficiarios/as y monto
asignado.
4 Ceremonia de Entrega | Entrega de lera cuota asociada al 1.- Entrega de beca
de Beneficio. beneficio y firma de compromiso (cheque) respaldo de

del beneficiario/as (reglamento).

comprobantes contables.

2.- Firma en listado que
acredita entrega de beca
y recepcion de
compromiso

(reglamento) firmada por
apoderado responsable o
alumno beneficiado,
quien asume deberes
asociados a la asignacién
del beneficio.

5 Visado de las | Ingresar a Ficha Vecino la
rendiciones de | recepcién conforme de las
asignacion de la 1lera | rendiciones de la asignacion de la

1.~ Respaldo
documentacion fisica, d
los gastos por concepto

DIRECCION
DE CONTRO




cuota otorgada.

lera cuota
Plazo de Rendicidon ultimo dia habil
del mes de julio del afio en curso.

de arancel o asuntos

estudiantiles.

2.- Certificado de alumno
regular 2do semestre,
segun correspondiese.

Entrega de 2da cuota,
correspondiente a 2do
semestre de
adjudicacion.

Se procedera a la entrega de la
2da cuota, solo a aquellos alumnos
que hayan rendido dentro del
periodo y de manera conforme la
lera cuota (boletas
correspondientes y certificado de
alumno regular 2do semestre).

1.~ Registro de
rendiciones de los
beneficios otorgados.

2.- Entrega de beca
(cheque) respaldo de
comprobantes contables.

3.- Firma en listado que
acredita entrega de beca

1.- Respaldo en
documentacion fisica, de
los gastos por concepto
de arancel o asuntos
estudiantiles.

Ingresar a Ficha Vecino la
recepcion de rendicion conforme
de la 2da cuota.

rendiciones de
2da

7 Visar
asignacion  de
cuota otorgada.

Plazo de Rendicion hasta el Ultimo
dia habil del mes de Noviembre del
afo en curso, de no efectuar las
rendiciones el beneficio se
extinguird para la  siguiente
postulacion.

Imputese el gasto de la Beca al ftem 215.24.01.007.021, Beca Municipal, centro de costo 04.06.74.01.

Imputese el gasto de Afiches, Tripticos, Folletos y Similares al item 215.22.07.002.006, centro de costo
03.04.26.01.

Imputese el gasto de Lienzos y Pendones al item 215.22.07.001.024, centro de costo 03.04.26.01.

Imputese los servicios de produccion y desarrollo de eventos al item 215.22.08.011.001, centro de costo
03.04.26.01.

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBASE Y HECHO ARCHIVESE

FDO: FARES JADUE LEIVA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO; PATRICIO AGUILAR QUEZADA,
SECRETARIO MUNICIPAL (S).

Lo que transcribo a usted, conforme a su original

SECRETARIO
MUNICIPAL

<PATRICIO AGUILAR QU\EZA‘D{
SECRETARIO MUNICIPAL (S)
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MUNZCIPALIDA DE RECOLETA

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

DEPARTAMENTO SOCIAL
REGLAMENTO DE BECA
MUNICIPAL DE ENSENANZA
SUPERIOR. 5 8

DECRETO EXENTO N°

Recoleta, l 3 MAR 70]8

VISTOS:

1.- La Resolucion N°639 de fecha 26/02/2018 que aprueba el “Programa Beca Municipal
de Enseflanza Superior”.

2.- La necesidad de tener un reglamento de la “Beca Municipal de Ensefianza Superior”
con la cual podrad resolver el ordenamiento interno, a fin de unificar los procedimientos
que esto conlleva.

TENIENDO PRESENTE:

El Decreto Exento N° 3946 de fecha 30 de diciembre del 2016, el cual delegd al Sr. Fares Jadue Leiva,
Director de Desarrollo Comunitario, la facultad de resolver sobre diversas materias de administraciéon interna
y de acuerdo a lo establecido en la Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, con esta fecha

DECRETO:

Aprueba el Reglamento Programa Beca Municipal de Ensefianza Superior, que a
continuacion se detalla:

REGLAMENTO QUE REGULA OTORGAMIENTO DE “"BECA MUNICIPAL DE ENSENANZA SUPERIOR".

I.- DISPOSICIONES GENERALES

Art 1.- El presente reglamento regula el otorgamiento de becas para estudiantes que cursen su primera
carrera de pregrado de estudios superiores en Universidades, Institutos Profesionales o Centros de
Formacion Técnica reconocidos por el Ministerio de Educacién, ubicados en todo el territorio del pais.

Art 2.- La Beca Municipal de Ensefianza Superior se ha establecido con el fin de apoyar a los estudiantes
residentes de la comuna, para fortalecer su ingreso y/o continuidad de estudios superiores.

La Beca consistird en un aporte econdmico con destinacion exclusiva para cancelaciéon de aranceles o
necesidades de estudio, la cual comprende dos cuotas anuales.

Es importante destacar las siguientes especificaciones respecto del apoyo que otorga esta Beca:

a) El aporte econémico de la Beca Municipal de Ensefianza Superior sera evaluado afio a afio, segun la
disponibilidad presupuestaria.

b) Los estudiantes que hayan sido beneficiados con Beca de Gratuidad no podran acceder a esta beca.

c) Los estudiantes que hayan sido beneficiados con Becas Complementarias Estatales, podran acceder
a esta beca de manera diferenciada de acuerdo al tipo de asignacién de cobertura del beneficio
estatal (arancel), con el cual se confeccionara una tabla de porcentaje para entregar el beneficio de
acuerdo al tipo de beca estatal que estara en manos del Comité.

d) Se entendera por necesidades de estudios: textos de estudio, fotocopias, materiales, equipamiento,
vestimenta (practica profesionales), instrumentos relacionados con la carrera.

e) Los estudiantes que requieran adquirir: instrumentos, materiales de equipamiento y vestimentas
(précticas profesionales) deberdn ser justificados con carta y/o certificado emitido por la secretaria
de carrera acreditando la necesidad del producto para el desarrollo profesional del becado/a, al
momento de la postulacién.

f) No se consideran los gastos de alimentacién y locomocion.

Art 3.- El proceso del Programa Beca Municipal de Ensefianza Superior estard a cargo de un Comité, el cual
estard compuesto por el Director de la Direccion de Desarrollo Comunitario, Jefe/a del Departamento Social,
Asistente Social a cargo del Programa Beca Municipal de Ensefianza Superior; quienes velaran por el buen
desarrollo y el cumplimiento de este reglamento.
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- BENEFICIARIOS/AS

Art 4.- Podran postular los estudiantes de pregrado con residencia en la Comuna, matriculados en
establecimientos de educacion superior, definidos en el Articulo 1 y que cumplan con los requisitos.

Art 5.- Se podra otorgar mas de una beca por grupo familiar, atendiendo a la siguiente escala: En caso de
gue sean dos beneficiados por familia, el segundo recibird un 70%, en caso de ser 3, el tercero recibira un
50%, en caso de ser 4 o mas los beneficiados, recibirdn 20% respecto al monto inicial, considerando lo
siguiente:

a).- El orden de ingreso al proceso de postulacion.

b).- En caso de que alguno de los beneficiarios/as del mismo nucleo familiar, no hayan rendido
oportunamente los dineros otorgados en la beca del afio anterior (si hubiese postulado), este sera
inhabilitado para el proceso de postulacién del afio en curso.

II1.- REQUISITOS DE POSTULACION A LA BECA MUNICIPAL DE ENSENANZA SUPERIOR

Art. 6.- Requisitos para postular a la Beca Municipal de Ensefianza Superior:

a) Residencia en la comuna, acreditado a través del Registro Social del Hogares (RSH).

b) Estar matriculado en un Centro de Formacién Técnica, Instituto Profesional, Universidad Estatal o Privada,
cursando su primera carrera de pregrado, de a lo menos cuatro semestres y que conduzca a un titulo
profesional o técnico profesional.

c) Promedio de notas de Ensefianza Media igual o superior a 5.0.- para los postulantes que ingresan a ler
ano de Enseflanza Superior.

d) Los alumnos de Ensefianza Superior, de segundo afio o mas, deben tener un promedio de notas igual o
superior a 5.0.- anual y a lo menos el 80% de los ramos aprobados.

IV.- PROCEDIMIENTO DE POSTULACION

Art. 7.- El periodo de postulacién y entrega de antecedentes se extenderd por un maximo de 14 dias
continuos durante el mes de Marzo del afio en curso, el que serd publicado con antelacién en la pagina web
de la Municipalidad.

Art 8.- Las solicitudes de postulacién se recibirdn a través de la plataforma digital disponible en la pagina
web de la Municipalidad.

Art 9.- Ante la existencia de casos especiales, que se presenten a postular fuera de los plazos regulares y
con motivos debidamente fundados (problemas graves de salud del estudiante, muerte de uno de sus
progenitores, bajo ingreso que afecte gravemente la mantencién del grupo familiar del estudiante, entre
otros) podran ser autorizados y visados por el Comité de Becas para su ingreso al proceso de asignacion de
la esta.

Art 10.- Los postulantes a la Beca Municipal de Ensefianza Superior, deberdn presentar la siguiente
documentacién:

a) Fotocopia Cédula de Identidad por ambos lados.

b) Para los postulantes que cursan segundo afio o0 mas, deben presentar certificacion de asignaturas
rendidas y aprobadas del afio anterior a la postulacién, debidamente visado por el respectivo
establecimiento educacional o emitido por la pagina de intranet de la casa de estudio en donde aparezcan
claramente los antecedentes del/la alumno/a, la fecha y periodo correspondiente.

c) Para los postulantes egresados de Ensefianza media, deben presentar certificado de concentracion de
notas.

d) Certificado de Alumno Regular del afio en curso, debidamente visado por el respectivo establecimiento
educacional.

e) En el caso de los estudiantes de ultimo afio o egresados, podran postular acreditando con su
certificado de alumno/a regular del afio en curso.

f) Todos los postulantes deberan presentar un documento que acredite su estado (asignacién, apelacioén o
rechazo) respecto de GRATUIDAD y BECAS ESTATALES.

g) Todos los postulantes deberan presentar un documento que acredite el arancel anual de su carrera.

h) Cartola Hogar del Registro Social de Hogares y/o certificado que acredite espera de tramo de
Vulnerabilidad (es decir, que se encuentre encuestado).

i) Todos los estudiantes que requieran adquirir instrumentos, materiales de equipamiento y vestimentas
(Practica profesional) deberan adjuntar un certificado emitido por la secretaria de carrera.

La documentacion solicitada debera adjuntarse en formato de imagen o pdf.
Art 11.- Una vez terminado el proceso de postulacién, la Direccion de Control realizara una revisién del

proceso, con la finalidad de velar por el cumplimiento correcto de este; para lo cual tendrd acceso al portal
de internet en donde los estudiantes subieron su documentacion.



V.- PROCESO DE ASIGNACION:

Art 12.- El departamento social presentard los resultados de la evaluacion de las postulaciones,
considerando el informe emitido por la Unidad de Control.

Art 13.-. El Comité de Becas, es quien evaluara en casos excepcionales de postulacién y/o asignacién y
podra solicitar los siguientes documentos a los estudiantes de manera adicional:

a) Documentacion que acredite los ingresos econémicos del grupo familiar (para todas aquellas personas
que aportan ingresos al hogar:
*- Liquidacién de sueldo o comprobante de pago, de pensién, segin corresponda.
*- Carpeta Tributaria, si tiene iniciacion de actividades otorgadas por el SII.
*- En caso de carecer de estos documentos, se presentara declaracion notarial de ingresos, indicando
actividad realizada y monto mensual.
b) Declaracién simple de gastos.
c) En caso de enfermedad crdnica o discapacidad de algun integrante del grupo familiar, debera ser
acreditado con certificado médico o credencial de discapacidad.
Con los cuales la Asistente Social a cargo, debera emitir un informe con el resultado de la apelacién.

Art 14.- Sera responsabilidad del Departamento Social la oportuna notificacion del beneficio y la tramitacion
de los respectivos pagos a los/as beneficiarios/as.

Art 15.- El/la postulante debera firmar la recepcion del aporte recibido (aporte Unico o de dos cuotas, segln
corresponda) en presencia del profesional asignado para la entrega del recurso por la Direccion de Desarrollo
Comunitario.

Art 16.- La asignacion del beneficio quedara registrada en la ficha vecino.

VI.- OBLIGACIONES DEL BECARIO:

Art 17.- Los beneficiarios de la “Beca Municipal de Enseflanza Superior” deberan asumir las siguientes
obligaciones:

a) Darle uso a la beca para la cancelacion de aranceles o necesidades de estudio, definidos en el Art.2
b) Rendir los recursos transferidos dentro de los plazos estipulados, en los formatos proporcionados por
la Municipalidad y presentando la documentacién original de las cancelaciones realizadas
correspondiente a aranceles y/o necesidades de estudio.
< Para la rendicion de la lera cuota, el/la becado/a podra presentar boletas de gastos
correspondiente al periodo que se comprende desde la fecha de la resolucién que aprueba el
otorgamiento del beneficio hasta el Gltimo dia habil del mes de julio del afio en curso.
La/el becado/a podra hacer la rendicion fisica de la lera cuota una vez que haya recibido el
cheque hasta el ultimo dia habil del mes de julio del afio en curso (siendo esta fecha
limite de rendicion), de lo contrario el beneficio se extinguira.

< Es de vital importancia que al momento de la rendicion de la lera cuota presente su
certificado de alumno regular del 2do semestre, para gestionar en los plazos
correspondientes la asignacion de los recursos si correspondiese la 2da cuota del beneficio.

< Para la rendicion de la 2da cuota, la/el becado debera presentar comprobantes de los gastos
respectivos desde la fecha de la resolucién que aprueba que él/la alumno/a ha rendido en
conformidad la lera cuota, hasta el ultimo dia habil del mes de noviembre del afio en curso.

c) Una vez efectuada la rendicion (lera y 2da cuota), el o la Asistente Social a cargo del Programa
enviara a la Direccion de Control las rendiciones de cada uno de los becados/as (comprobantes de
pago, boletas, entre otros) para la revision final de ellos, cuya finalidad principal es fiscalizar la
veracidad de la documentacion presentada para poder hacer efectiva la emisién y/o sancion de la
2da cuota y/o postulacion al proceso del afio siguiente de acuerdo a lo presentado en el Art. 18 de
este decreto.

d) Es Obligacion del estudiante informar de manera oportuna si ha sido beneficiado/a con Gratuidad y/o
Becas Estatales (tanto en el proceso de postulacion, de asignacion y de renovacion de la Beca
Municipal), adjuntando los certificados respectivos y/o documentacién que acredite la asignacion del
beneficio.

e) Ante la existencia de posibles problemas para efectuar la rendicion en las fechas establecidas, es
importante considerar, que se recepcionaran en caso de motivos debidamente fundados (problemas
graves de salud del estudiante, muerte de uno de sus progenitores, bajo ingreso que afecte
gravemente la mantencion del grupo familiar del estudiante, entre otros) lo cual no asegurard la
asignacion de la siguiente cuota y debera ser visado por el Comité de Becas.

VII.- ELIMINACION DEL BENEFICIO.
Art 18.- Seran causales de eliminacion del beneficio de la Beca Municipal de Ensefianza Superior cualqu'iera“

de las siguientes causales: ;
a) Renuncia Voluntaria.

b) Desercion del sistema educacional. e
c) Fallecimiento del beneficiario.
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d) Cambio de domicilio fuera de la comuna.

e) Comprobacién de que alguno de los antecedentes postulacién y rendiciéon adoleciere de falsedad:
f) Suspension y Congelamiento de los estudios.

g) La NO rendicién en las fechas indicadas.

h) Incumplimiento del art.2, la Municipalidad estard facultada para eliminar el beneficio.

Art 19.- De no rendir en forma adecuada la totalidad del monto de la beca, el beneficiario debera devolver
los recursos que no hayan sido empleados para los fines de la beca. Teniendo presente que para tales fines
tienen un plazo de 15 corridos desde la fecha del vencimiento de las respectivas cuotas (ultimo dia habil del
mes de julio y ultimo dia habil del mes de noviembre).

Art 20.- En los casos de NO haber entregado la rendicién de gastos o haber incurrido en falsedad de la
entrega de cualquier antecedente, el beneficiario/a quedara inhabilitado/a para la préxima obtencion del
beneficio (2da cuota y postulacién al préximo afio). De la misma forma quedaran inhabilitados los
integrantes el grupo familiar al cual pertenezca y que sea corroborado por lo informado a través del Registro
Social de Hogares (RSH).

Art 21.- En los casos de eliminacién de la Beca, se formalizard administrativamente por Decreto respectivo,
evaluandose la factibilidad de reasignar el beneficio a otro estudiante de la comuna.

Art 22.- La eliminacion del Beneficio en todas las causales presentadas, quedara registrado en la Ficha
Vecino.

Art 23.- En relacién al articulo 18, letra e), f), h), se realizard bloqueo en ficha vecino inhabilitando al
becado y grupo familiar al acceso de todos los beneficios sociales entregados por el municipio.

Una vez regularizada su situacion, se retirara el bloqueo en ficha vecino, sin embargo, no podran postular al
programa beca municipal de ensefianza superior durante el periodo de un afio.

Declaro haber tomado conocimiento del reglamento de la Beca Municipal de Ensefianza Superior, sefialado
anteriormente.

Nombre:

Cédula de Identidad N°

Teléfono: Direccion:

Correo electrénico:

Fecha: / /

FIRMA ESTUDIANTE

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBASE y HECHO ARCHIVESE.
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